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1 NAVODILA ZA IZVAJANJE PLAČIL V BUSINESSNET 
 

Za izvajanje plačil v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vašim uporabniškim imenom in geslom, ki 

ga generirate s pomočjo generatorja enkratnih gesel (z žetonom). Po vstopu se vam odpre osnovna stran, kjer vam je 

na voljo pregled nad vašimi preteklimi transakcijami.  

 

V izbirnem meniju na levi strani izberite možnost »PLAČILA«. Odpre se vam razširjeni meni, kjer lahko izbirate med 

plačili, pregledom zavrnjenih plačil in uvozom nalogov. 

 

Slika 1: Osnovni pregled in izbirni meni na levi 

 
  

1.1 DOMAČE PLAČILO 
 

Za izvedbo domačega plačila izberite možnost »PLAČILA«  »DOMAČA«  »UNIVERZALNI PLAČILNI NALOG«.  

Odpre se Univerzalni plačilni nalog (UPN), v katerem morate izpolniti zahtevane podatke o plačniku in prejemniku 

plačila: 

- Številko vašega TRR računa 

- Kodo namena plačila 

- Namen nakazila 

- Znesek plačila 

- Datum plačila  

- Številko računa prejemnika plačila 

- Ime in priimek oz. naziv prejemnika ter naslov prejemnika 

- Referenco prejemnika1 

                                                      
1 Če v primeru plačila prejemniku, ki ima račun odprt pri drugi banki, vnesete sklic oz. referenco prejemnika v plačilni nalog, prejemnik podatka o namenu plačila 

ne prejme. Prejemnik bo v svojem izpisku oz. prometu na računu videl samo sklic oz. referenco. V primeru, ko pri plačilu prejemniku, ki ima račun pri drugi banki, v 

plačilnem nalogu ne navedete sklica oz. reference prejemnika (npr. vnesete samo SI99), prejemnik prejme v izpisku celoten in  nespremenjen podatek o namenu 



 

 

 

 

Če imate plačilni nalog shranjen v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. V kolikor 

imate shranjenega prejemnika, lahko ustreznega prejemnika izberete s seznama »PREJEMNIK«. Vsa polja, označena 

z rdečo zvezdico, so obvezna. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjen Univerzalni plačilni nalog na Sliki 2.  

 

Slika 2: Izpolnjen Univerzalni plačilni nalog 

 

  

                                                      
plačila (npr. Plačilo račun št. 1).  Pri internih plačilih (z računa pri UniCredit Bank na račun pri UniCredit Bank) pa se prenese podatek o sklicu oz. referenci in 

namen plačila. 

 
 



 

 

 

 

Izpolnite lahko tudi neobvezna polja: 

- Referenca plačnika 

- Spremeni podatke o plačniku 

- Končni prejemnik plačila 

 

Ko je plačilni nalog izpolnjen, imate na voljo naslednje možnosti:  

- Z izbiro »SHRANI IN PODPIŠI« boste plačilni nalog plačali.  

- Z izbiro »SHRANI IN NOVO« boste plačilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV« in ustvarili nov nalog za 
naslednje plačilo.  

- Z izbiro »SHRANI« boste plačilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV«.  

- Z izbiro »IZHOD« boste zapustili plačilni nalog in ga ne boste shranili.  

 

Če želite shraniti novega prejemnika ali predlogo, pred tem izberite opcijo »SHRANI PREJEMNIKA« ali »SHRANI 

PREDLOGO«. 

 

Plačilni nalog podpišete oz. potrdite z enkratnim geslom, ki ga generirate z vašim žetonom s pomočjo 4-mestne PIN 

kode.  

 

1.2 PLAČILO V TUJINO  
 

Če želite izvesti plačilo v tujino, kliknite na »PLAČILA«  »V TUJINO«  »ČAROVNIK ZA PLAČILO V TUJINO«. Izpolnite 

zahtevane podatke o plačniku in o prejemniku plačila. Izpolniti morate dva (2) obrazca.  

 

Na 1. obrazcu izpolnite: 

- Tip plačila 

- Številko vašega TRR računa (Račun v breme) 

- Številko računa prejemnika plačila 

- Kodo države 

- SWIFT / BIC banke prejemnika2 

- Valuto 

- Znesek 

 

Če imate plačilo shranjeno v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. Če imate 

shranjenega prejemnika, ga lahko izberete s seznama »PREJEMNIK«. Vsa polja, označena z rdečo zvezdico, so obvezna. 

Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjen prvi obrazec na Sliki 3. 

 

  

                                                      
2 Za SEPA plačila vnos SWIFT (BIC) kode ni obvezen, ker se izpolni samodejno v ozadju glede na vpisan IBAN. Za ostala plačila je vnos kode obvezen. 

 



 

 

 

 

Slika 3: Prvi obrazec čarovnika za plačila v tujino 

 

Če je obrazec izpolnjen pravilno, se gumb »NADALJUJ« obarva rdeče, kar vam omogoča nadaljevanje vnosa na 

naslednjem obrazcu.  

 

Na 2. obrazcu izpolnite podatke o prejemniku:  

- Naziv prejemnika 

- Naslov prejemnika 

- Kraj prejemnika 

- Državo prejemnika 

- Datum plačila 

- Stroški (SHA / deljeni stroški; BEN / prejemnikovi stroški; OUR / plačnikov stroški)3  

- Namen nakazila 

- Referenco prejemnika 

 

Če imate plačilo shranjeno v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. Če imate 

shranjenega prejemnika, ga lahko izberete s seznama »PREJEMNIK«. Vsa polja, označena z rdečo zvezdico, ter 

»NAMEN NAKAZILA« in »REFERENCA PREJEMNIKA« so obvezna.  

 

Ko je plačilni nalog izpolnjen, imate na voljo različne možnosti: 

- Z izbiro »SHRANI IN PODPIŠI« plačilni nalog plačate.  

- Z izbiro »SHRANI IN NOVO« plačilni nalog shranite v »PODPIS NALOGOV« in ustvarite naslednje plačilo.  

- Z izbiro »SHRANI« plačilni nalog shranite v »PODPIS NALOGOV«.  

                                                      
3 Plačnik vpiše izbrano vrsto stroškov (OUR, SHA ali BEN), ki določa plačnika stroškov v zvezi s plačilno transakcijo. Oznaka SHA je obvezna v primeru plačila v 

katerikoli valuti v okviru Evropskega gospodarskega prostora (države članice EU, Islandija, Norveška, Liechtenstein). 

 



 

 

 

 

- Z izbiro »IZHOD« zapustite plačilni nalog in ga ne boste shranili.  

- Z izbiro »NAZAJ NA ČAROVNIKA« se vrnete nazaj na prvi obrazec plačevanja v tujino. 

 

Če želite shraniti novega prejemnika ali predlogo, pred tem označite »SHRANI PREJEMNIKA« ali »SHRANI PREDLOGO«. 

Plačilni nalog podpišete oz. potrdite z enkratnim geslom, ki ga generirate s svojim žetonom s pomočjo 4-mestne PIN 

kode. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjen drugi obrazec na Sliki 4. 

 

Slika 4: Drugi obrazec čarovnika za plačila v tujino 

 

  



 

 

 

 

1.3 TRAJNI NALOGI 
 

Če želite odpreti nov trajni nalog, izberite »PLAČILA«  »TRAJNI NALOGI«  »DOMAČI TRAJNIK«. Odpre se obrazec za 

odprtje novega trajnega naloga, v katerem izpolnite zahtevane podatke o plačniku in o prejemniku plačila:   

- Tip plačila 

- Začetni datum 

- Končni datum 

- Frekvenco plačevanja 

- Številko vašega TRR računa (Račun v breme) 

- Račun prejemnika 

- Referenco prejemnika 

- Naziv prejemnika 

- Naslov prejemnika 

- Kraj prejemnika 

- Znesek 

- Informacije 

 

Vsa polja, označena z rdečo zvezdico, so obvezna. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjen obrazec na Sliki 

5.  

 

Če imate plačilo shranjeno v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. Če imate 

shranjenega prejemnika, ga lahko izberete s seznama »PREJEMNIK«.  

 
Ko je plačilni nalog izpolnjen, imate na voljo različne možnosti:   

- Z izbiro »SHRANI IN PODPIŠI« boste plačilni nalog plačali.  

- Z izbiro »SHRANI IN NOVO« boste plačilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV« in ustvarili nov nalog za 

naslednje plačilo.  

- Z izbiro »SHRANI« boste plačilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV«.  

- S klikom na »IZHOD« boste zapustili plačilni nalog in ga ne boste shranili.  

- Če želite shraniti novega prejemnika ali predlogo, pred tem označite »SHRANI PREJEMNIKA« ali »SHRANI 

PREDLOGO«. 

- Plačilni nalog podpišete oz. potrdite z enkratnim geslom, ki ga generirate s svojim žetonom s pomočjo 4-

mestne PIN kode. 

 
 
 
  



 

 

 

 

Slika 5: Obrazec za odprtje trajnega naloga 

 
 

1.4 ZAVRNJENA PLAČILA 
 

Za pregled zavrnjenih plačil izberite možnost »PLAČILA«  »ZAVRNJENA PLAČILA«.  

Za pregled morate izpolniti:  

- Številko vašega TRR računa (Račun v breme) 

- Promet (obdobje pregleda) 

- Odlivi/prilivi  



 

 

 

 

Po vnosu vseh zahtevanih podatkov kliknite na »ISKANJE« in odprl se bo seznam zavrnjenih plačil. Seznam lahko 

izvozite s klikom na gumb »IZVOZ« pod seznamov zavrnjenih plačil. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjeni 

obrazec na Sliki 6.  

 

Slika 6: Pregled zavrnjenih plačil 

 

1.5 UVOZ NALOGOV 
 

Za uvoz nalogov izberite »PLAČILA«  »UVOZ NALOGOV«  »UVOZ NALOGOV«.  

Odpre se obrazec, v katerem morate izpolniti naslednje podatke:  

- Vrsto naloga 

- Opis 

- Naložiti datoteko za uvoz 

- Kodiranje datoteke 

- Format datoteke 

 

Ko izpolnite vsa zahteva polja, kliknite na gumb »START« in odprl se bo pregled paketov. Tukaj se odločite, katere 

pakete želite potrditi. Potrdite jih tako, da jih označite in v izbirnem meniju pod tabelo izberete »POŠLJI V PODPIS 

NALOGOV«. Naloge lahko iščete tako, da na obrazcu »PREGLED PAKETOV« izpolnite potrebne kriterije iskanja in 

kliknete »IŠČI«.  

Izpolnite lahko enega ali več od spodnjih kriterijev: 

- Status 

- Vrsto naloga 

- Znesek 



 

 

 

 

- Datum uvoza 

- Podrobnosti o paketu 

 

Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjen obrazec na Sliki 7 in 8.  

 

Slika 7: Uvoz naloga 

 

Slika 8: Pošiljanje naloga v podpis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2 PODPIS NALOGOV 
 
Za podpis shranjenih plačil in nalogov v izbirnem meniju na levi strani izberite možnost »PODPIS NALOGOV«.  

 

V obrazcu, ki se odpre, lahko posamezne naloge in plačila iščete glede na kriterije, ki jih izpolnite na obrazcu:  
 

- Status 

- Tip plačila 

- Številka vašega TRR računa (Račun v breme) 

- Datum 

- Označi vrsto transakcije 

 
 

Ko izpolnite želene kriterije, kliknite gumb »IŠČI«. Gumb »PONASTAVI ISKANJE« vam omogoča ponoven vnos kriterijev. 

S potrditvijo »IŠČI« se pod obrazcem odpre seznam nalogov in plačil, ki čakajo na podpis.  

 

Slika 9: Podpis nalogov – izbirni meni in iskalnik nalogov 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 PODPIS S FIZIČNIM ŽETONOM  
 

Nalog, ki ga želite podpisati, označite. Podpis plačilnega naloga s fizičnim žetonom poteka v dveh korakih.  

1. Najprej z enkratnim geslom, ki ga generirate s svojim fizičnim žetonom, ustvarite avtentikacijsko kodo. V 

polje z imenom »Geslo« vtipkajte geslo generirano z fizičnim žetonom in kliknite na »Ustvari avtentikacijsko 

kodo«. Primer je prikazan na Sliki 10. 



 

 

 

 

Slika 10: Ustvari avtentikacijsko kodo   

 

2. Aktivacijska koda se pokaže poševno, kot je na Sliki 11 prikazana koda »unus1y«. Ustvarjeno kodo vtipkate v 

polje “Geslo” in kliknite na “Podpiši in pošlji”. S tem je vaš plačilni nalog podpisan.  

 

Slika 11: Vnesi avtentikacijsko kodo 

 
 

  



 

 

 

 

3 ARHIV NALOGOV 
 

Za pregled vseh nalogov v BusinessNet-u, v izbirnem meniju na levi strani izberite »ARHIV NALOGOV«. Tukaj so vam 

na voljo plačila in nalogi, ki so bili podpisani, preklicani, knjiženi ali zavrnjeni.  

 

V obrazcu, ki se odpre, lahko posamezne naloge in plačila iščete glede na določene kriterije, ki jih izpolnite na obrazcu:   

 

- Status naloga 

- Tip naloga 

- Račun v breme (Z računa) 

- Datum 

- Promet 

- Račun prejemnika 

- Znesek 

- Namen nakazila 

 

Ko izpolnite želene kriterije, potrdite izbiro »IŠČI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI ISKANJE« in 

ponovno vnesite kriterije. Če želite videti podrobnosti posameznega plačila ali naloga, kliknite na ustrezen zapis na 

seznamu. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoč izpolnjen obrazec na Sliki 11.  



 

 

 

 

Slika 12: Arhiv nalogov 

 

 

4 PREGLED 

 

V izbirnem meniju na levi strani izberite »PREGLED«, kjer vam je na voljo pregled nad stanjem in prometom na vaših 

računih in karticah ter vpogled v izpiske. 

 

4.1 RAČUNI 
 

V izbirnem meniju na levi strani izberite »PREGLED«  »RAČUNI«. Odpre se pogled »RAČUNI IN FINANČNI PREGLED«. 

V zavihku »PREGLED RAČUNOV« vidite stanje in razpoložljiva sredstva na vaši računih, vaše depozitne in kreditne 

račune in njihovo knjigovodsko stanje. Pod vsemi računi vidite promet po transakcijskih računih. Če kliknete na 

posamezen račun v tabeli, se vam izpišejo podrobnosti računa. 

 



 

 

 

 

Slika 13: Pregled računov 

 

 

 

V zavihku »FINANČNI PREGLED« si lahko izvozite CVS datoteko stanj po vaših računih. Za izvoz datoteke morate 

izpolniti: 

- Račun, za katerega želite izvoz datoteke 

- Valuto računa 

- Valuto, v kateri želite prikaz 

 

Ko izpolnite vse kriterije, kliknite na »OSVEŽI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in ponovno 

vnesite kriterije.  

 

Ko kliknete na »OSVEŽI«, se v tabeli izpišejo vsi vaši računi, ki ustrezajo vnesenim kriterijem. Za izvoz datoteke kliknite 

na »IZVOZI«.  

 



 

 

 

 

Opcija »PRERAČUNAJ IZBRANE« vam pri računih v različnih valutah omogoča preračun skupne vsote vseh računov v 

eno izbrano valuto.  

 

Slika 14: Finančni pregled 

 
 

4.1.2 PROMET PO RAČUNIH 
 
Izključno za pregled prometa po računih kliknite na »PREGLED«  »RAČUNI«  »PROMET«. Tukaj lahko izvozite CVS 

datoteko podrobnega pregleda transakcij po izbranem računu. Za izvoz datoteke morate izpolniti:  

 

- Želeni račun ( Promet po računu) 

- Za obdobje 

- Odlivi / prilivi 

 

Ko izpolnite vse kriterije, kliknite na »OSVEŽI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in ponovno 

vnesite kriterije.  

 

Ko kliknete na »OSVEŽI«, se v tabeli izpišejo vse transakcije, ki ustrezajo vnesenim kriterijem. Za izvoz datoteke kliknite 

na »IZVOZI«.  

  



 

 

 

 

Slika 15: Promet po računih 

 

 

4.2 KARTICE 
 

Za pregled po karticah kliknite na »PREGLED«  »KARTICE«. Tukaj vam je na voljo pregled nad vsemi vašimi 

poslovnimi karticami. Ob kliku na ustrezno kartico v tabeli se vam pokažejo podrobnosti kartice.  

 

 

  



 

 

 

 

Slika 16: Pregled nad karticami 

 
 

 

4.2.1 PROMET PO KARTICAH  
 

Izključno za pregled prometa po karticah kliknite na »PREGLED«  »KARTICE«  »PROMET«. Tukaj lahko izvozite 

CVS datoteko podrobnega pregleda transakcij po izbrani kartici. Za izvoz datoteke morate izpolniti:  

- Želeno kartico ( Promet po kartici) 

- Status transakcije 

- Za obdobje 

- Odlivi / prilivi 

 

Ko izpolnite vse kriterije, kliknite na »OSVEŽI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in ponovno 

vnesite kriterije.  

 

Ko kliknete na »OSVEŽI«, se v tabeli izpišejo vse transakcije, ki ustrezajo vnesenim kriterijem. Za izvoz datoteke kliknite 

na »IZVOZI«.  

 

Za poslovno Visa kartico so v BusinessNet-u mesečni izpiski v meniju »PREGLED«  »IZPISKI«. 

 

 

 

  



 

 

 

 

Slika 17: Promet po karticah 

 
 

  



 

 

 

 

4.3 IZPISKI 
 

4.3.1 IZVOZ IZPISKOV V XML FORMATU 
 

1. Za pregled izpiskov v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vašim uporabniškim imenom in 

geslom, ki ga generirate s pomočjo generatorja enkratnih gesel (z žetonom).  

2. Za izvoz izpiskov v formatu XML kliknite na »PREGLED«  »IZPISKI XML IN MT94X«  »IZPISKI XML IN 

MT940«. 

3. Za prikaz izpiskov morate izpolniti sledeča polja:  

- Za 

- Račun 

- Obdobje izpiskov 

- Katere izpiske želite oz. ne želite vključiti 

4. Ko izpolnite želene kriterije, kliknite na »IŠČI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in 

ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »IŠČI« se pod obrazcem izpiše tabela z izpiski. 

5. Označite izpisek, ki ga želite izvoziti in izberite format izpiska ki ga želite izvoziti (ISO XML) ter kliknite na 

»PRENESI«. Odpre se vam prenosno okence, kjer se s klikom na povezavo v »1. koraku« začne prenos izpiskov.  

 

Slika 18: ISO XML izpiski 



 

 

 

 

Slika 19: Prenosno okence 

 

4.3.2 IZVOZ DNEVNIH IZPISKOV MT940 
 

1. Za pregled izpiskov v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vašim uporabniškim imenom in 

geslom, ki ga generirate s pomočjo generatorja enkratnih gesel (z žetonom).  

2. Za izvoz izpiskov v formatu XML kliknite na »PREGLED«  »IZPISKI XML IN MT94X«  »IZPISKI XML IN 

MT940«. 

3. Za prikaz izpiskov morate izpolniti sledeča polja:  

- Za 

- Račun 

- Obdobje izpiskov 

- Katere izpiske želite oz. ne želite vključiti 

4. Ko izpolnite želene kriterije, kliknite na »IŠČI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in 

ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »IŠČI« se pod obrazcem izpiše tabela z izpiski. 

5. Dnevni izpiski se prikažejo le v primeru, da imate na izbran datum transakcije oz. promet po izbranem računu. 

6. V primeru, da želite izvoziti le začetno in končno stanje na določen datum, označite ustrezen izpisek in kliknite 

zgoraj desno na ikono za izpis v PDF format datoteke.  

7. V primeru, da želite izpisek prometa na določen datum, potem na seznamu izpiskov, ki se vam prikaže, 

dvakrat kliknite na želeni izpisek, da se vam izpišejo transakcije na točno določen datum, potem pa kliknite 

na ikono za izpis v PDF format datoteke. Dnevni izpisek lahko natisnete s klikom na ikono tiskalnika zgoraj 

desno.  

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

Slika 20: Izbirni meni in meni za iskanje dnevnih izpiskov 

 
 

 

4.3.3 OSTALE VRSTE IZPISKOV 
 

1. Za pregled izpiskov v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vašim uporabniškim imenom in 

geslom, ki ga generirate s pomočjo generatorja enkratnih gesel (z žetonom).  

2. Za izvoz določenih izpiskov kliknite na »PREGLED«  »IZPISKI«. Tukaj poiščete različne vrste izpiskov.  

3. Za prikaz izpiskov morate izpolniti sledeča polja:  

- Naslovljen na 

- Uporabnik 

- Vrsta izpiska 

- Obdobje izpiskov 

4. Izbirate lahko med sledečimi vrstami izpiskov: Vse vrste izpiskov, Izpiski računov, Izpiski kartic, Pogodbe, 

Vrednostni papirji in Splošni pogoji. 

5. Ko izpolnite želene kriterije, kliknite na »IŠČI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in 

ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »IŠČI« se pod obrazcem izpiše tabela z izpiski. 

6. S klikom na posamezni izpisek se odpre prenosno okence, kjer se s klikom na povezavo v »1. koraku« začne 

prenos PDF formata datoteke. Datoteke si lahko shranite na računalnik in jih uporabljate za različne namene.  

7. Prenesete lahko tudi več datotek hkrati s klikom na »IZBERITE DEJANJE« »PRENESI ZIP DATOTEKO«.  



 

 

 

 

8. V primeru, da poslujete s POS terminali, tukaj najdete izpiske POS terminalov v CSV formatu. Ta format 

datoteke si lahko shranite na računalnik in jih uporabljate za različne namene.  

   

Slika 21: Izbirni meni in meni za iskanje izpiskov 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 22: Prenosno okence 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Slika 23: Prenos ZIP datoteke 

 

5 PREDGLED PROMETA PO RAČUNIH 
 

1. Za pregled prometa po računih spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vašim uporabniškim 

imenom in geslom, ki ga generirate s pomočjo generatorja enkratnih gesel (z žetonom).  

2. Za izvoz prometa po računih kliknite na »PREGLED«  »RAČUNI«  »PROMET«. Odpre se pregled prometa 

po računih.  

3. Za prikaz prometa morate izpolniti sledeča polja:  

- Promet na računu 

- Za obdobje 

- Odlivi/prilivi 

- Označite lahko tudi polje »Od zadnjega papirnega izpiska« 

4. Ko izpolnite želene kriterije, kliknite na »IŠČI«. Če želite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in 

ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »IŠČI« se pod obrazcem izpiše tabela s transakcijami prometa po 

izbranem računu. 

5. S klikom na posamezno transakcijo se pokažejo podrobnosti te transakcije, ki se razlikujejo glede na tip 

računa, s katerim je bila narejena. S klikom na »NAZAJ« se vrnete na pregled prometa po računih. 

6. S klikom na »IZVOZI« se odpre prenosno okence, kjer se s klikom na povezavo v »1. koraku« začne prenos 

CSV format datoteke. Za odpiranje CSV datoteke v programu Excel, prosimo sledite navodilom v poglavju 

»Navodila za odpiranje CSV in tekstovnih datotek v Excel«.  

7. Izključno za pregled prometa po karticah kliknite na »PREGLED« »KARTICE« »PROMET«. Za izvoz 

prometa po karticah sledite enakim navodilom kot za pregled in izvoz prometa po računih.  

 



 

 

 

 

Slika 24: Pregled prometa po računih 

 

Slika 25: Prenosno okence 

 

  



 

 

 

 

Slika 26: Podrobnosti transakcije 

 

 

Slika 27: Pregled prometa po karticah 

 

 

 

  



 

 

 

 

6 NASTAVITEV OBVESTIL ZA TRANSAKCIJE 
 

Za nastavitev obvestil za transakcije kliknite v levem navigacijskem meniju na »OBVESTILA«  »TRANSAKCIJE«. V 

obrazcu, ki se odpre, lahko nastavite obvestila za transakcije glede na kriterije, ki jih izpolnite na obrazcu. 

 

Za nastavitev obvestil morate izpolniti: 

- Razpoložljivi računi, 

- Želim, da me obvestite za, 

- Če je znesek, 

- Obvestila želim prejeti na e-mail. 

 

Dodatno lahko nastavite še: 

- Želim prejeti združena obvestila za vse transakcije, 

- Koda banke, 

- Račun, 

- Podrobnosti transakcije. 

Ko izpolnite potrebne podatke, kliknete na »SHRANI« in pojavilo se bo sporočilo, da je obvestilo bilo shranjeno.  

 

Pregled vseh nastavljenih obvestil vidite, če v levem navigacijskem meniju kliknete na »OBVESTILA«.  

V obrazcu lahko določite, katera obvestila vidite, tako da izpolnite obrazec.  

 

Za pregled obvestil morate izpolniti: 

- Vrsta obvestila, 

- Status, 

- Obvestila.  

 

Ko izpolnite želene kriterije, kliknite gumb »IŠČI«. Gumb »PONASTAVI« vam omogoča ponoven vnos kriterijev. S 

potrditvijo »IŠČI« se pod obrazcem odpre seznam obvestil.  

 

Pod prikazano tabelo se pojavi okence »IZBERI DEJANJE«. Tukaj lahko aktivna obvestila dezaktivirate, dezaktivirana 

pa lahko aktivirate. Preden obvestilo lahko dezaktivirate ali aktivirate, ga morate označiti s klikom na levi kvadratek 

ob statusu obvestila. Dezaktivirano obvestilo ima status »Neaktiven«.  

 



 

 

 

 

Slika 28: Obrazec za aktivacijo obvestil za transakcije 

 

Slika 29: Sporočilo ob uspešno nastavljenem obvestilu 

  



 

 

 

 

Slika 30: Pregled nastavljenih obvestil 

 
 

7 DODATNO 
 

V izbirnem meniju na levi strani izberite »INFORMACIJE«. Tukaj vam je na voljo: 

- Pomoč pri uporabi 

- Zgodovina 

- Urnik plačilnega prometa 

- Moj bančni svetovalec 

- Kontaktni podatki 

- Menjalni tečaj 

- Domača stran UCB 

 

Za pregled prejetih in poslanih sporočil v izbirnem meniju na levi strani izberite »SPOROČILA«.  



 

 

 

 

V izbirnem meniju so vam na vam na voljo tudi »NASTAVITVE«. Nastavite si lahko svoje bližnjice, splošne nastavitve 

in nastavitve spletnega bančništva. Na vrhu izbirnega menija najdete bližnjice, ki ste si jih nastavili, s klikom na »MOJE 

BLIŽNJICE«.  

 

8 NAVODILO ZA ODPIRANJE CSV DATOTEK V EXCEL 
 

Izpiske si iz sistemov elektronskega bančništva lahko izvozite tudi v CSV ali v tekstovni obliki. CSV obliko si lahko 

izvozite iz BusinessNeta za izpiske POS terminalov.  

CSV in tekstovno obliko datotek je možno pretvoriti v pregledno Excel datoteko, po naslednjih korakih: 

 

1. Prijavite se v sistem elektronske bančništva (E-Banka ali BusinessNet) in izvozite željene izpiske v CSV ali 

tekstovno datoteko ter izpisek shranite. 

2. Odprite prazen Excel dokument in kliknite na »FILE«  »OPEN«  »COMPUTER«  »BROWS«. Z klikom na 

»BROWS« iščete lokacijo v vašem računalniku, kam ste shranili CSV ali tekstovno datoteko. Ko jo najdete, jo 

označite in kliknite na »Open«. 

 

Slika 31: Odpiranje shranjene datoteke 1 

 

 



 

 

 

 

Slika 32: Odpiranje shranjene datoteke 2 

 

 

3. S klikom na »Open« se vam zažene »ČAROVNIK ZA UVOZ DATOTEK« oz. »TEXT IMPORT WIZARD«. 

 

4. Za uspešen uvoz datotek, na prvi strani »ČAROVNIKA« označite »DELIMITED« in kliknite na »NEXT«. Na 

drugi strani »ČAROVNIKA« označite: 

 

 ali »SEMICOLON«, če ste datoteko izvozili iz BusinessNeta,  

 ali »OTHER« in v prazno okence zraven vnesite »#«, če ste datoteko izvozili iz E-Banke.  

 ali izberite kateri drugi »LOČNIK MED PODATKI« oz. » angl.: DELIMITER«, če ste ga pri izvozu podatkov določili 

drugače. Izbrati morate »LOČNIK MED PODATKI« oz. » angl.: DELIMITER«, ki ustreza vaši izvoženi datoteki. V 

nasprotnem primeru se izpiski ne bodo pravilno uvozili v Excel.  

 

Potem spet kliknite »NEXT« in potem »FINISH«. S tem bi datoteka morala biti uspešno uvožena v Excel.  

 

 

 

 



 

 

 

 

Slika 33: Čarovnik za uvoz datotek 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Slika 34: Čarovnik za uvoz datotek iz BusinessNeta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

Slika 35: Čarovnik za uvoz datotek iz E-Bank 

 
 

 

Slika 36: Čarovnik za uvoz datotek 2 

 

 

  

 

 

 


